PHONG GDDT HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. BGH-BCHCD DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG MN XA PA THOM
S6: 101/QCPHNT&CH-TMN Pa Thom, ngay 05 thang 9 nam 2023
QUY CHE

Phdi hop hoat dong giira Ban giam hiéu véi Ban chdp hanh cong doan
Giai doan 2023-2028

Can cir vao Ludt lao dong, Ludt cong doan (sika doi nam 2012) va Diéu 1é
Cong doan Viét Nam;

Can cir Quyét dinh sé 3406/QP-BGDPT ngay 30/8/2013 ciia Bé truéng Bo
Gido duc va Pdo tao vé viéc ban hanh quy ché phoi hop cong tdc giita Bé Gido
duc va Cong doan Gido duc Viét Nam;

Can cit Nghi dinh sé 43/2013/NP-CP, ngay 10/5/2013 ciia Chinh phii, quy
dinh chi tiét thi hanh diéu 10 cia Ludt Céng doan vé quyén, trach nhiém cia
Céng doan trong viéc dai dién, bdo vé quyén, loi ich hop phdp chinh déng ciia
nguoi lao dong;

Can cit Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP, ngay 9/1/2015 cia Chinh phi, quy
dinh vé thuc hién quy ché dan chii trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha
nwoc va don vi sy nghiép cong lap.

Can cu thong tw 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cua B¢ truong B¢
Gido duc va Pdo tao ban hanh Piéu 1é triong Mam non, quy dinh chirc ning
quyén han cia hiéu triéng;

Can cir vao dé nghi ciia BCH céng dodn, nha truong

Pé dam bao phdi hop hoat dong gitra BCHCP va BGH, nham phét huy vai
trd cla to chic Cong doan trong su nghiép ddi mai, thue hién théng lo1 nhiém vu
chinh tri cc nam hoc ciia nha trudng; Ban giam hiéu va Ban chap hanh Cong
doan trudng Mam non xd Pa Thom théng nhit xay dung Quy ché phdi hop hoat
dong giai doan 2023-2028 nhu sau:

CHUONG I:
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay ap dung d6i véi viéc phdi hop cong tac gitta BCHCD va
BGH trudng Mam non xi Pa Thom, giai doan 2023-2028;

2. Quy ché quy dinh vé viéc phdi hop cong tac trong pham vi chic ning,
nhiém vy, quyén han cta Ban giam hiéu va Ban chdp hanh Céng doan trudng
Mam non x4 Pa Thom.



Piéu 2. Nguyén tic chung

1. Pam béo thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé lao dong, cong doan,
cac quy dinh caa Nha nuéc va Tong Lién doan lao dong Viét Nam trén nguyén
tac ton trong, binh déng, dan chu, théng nhat trong chi dao hoat dong cua td chirc
cong doan, phu hop véi dic diém cua nha trudng va thuc tién cia dia phuong;

2. Ton trong phdi hop vi muc tiéu hoan thanh nhiém vu chinh tri cta nha
truong; bao dam quyén, loi ich hop phap, chinh dang ctia nha gido, can bd cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong; thuc hién tot chirc ning, trach nhiém, nhiém
vu ctia mdi bén 1a: BGH thuc hién nhiém vu quan 1y nha trudng quy dinh tai Diéu
1€ truong Mam non; BCH Cong doan thuc hién nhiém vu chi dao Cong doan hoat
dong dung theo Luat Cong doan nham thyuc hién tot 3 chic ning ctia Cong doan:

- Bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang ctia ngudi lao dong;

- Tham gia quan 1y nha nudc;

- Tuyén truyén, van dong doan vién hoc tdp nang cao trinh do, k¥ ning nghé
nghiép va thuc hién tot moi chi truong, dudong 16i ciia Pang va chinh sach, phap
luat cua Nha nudc.

3. Su phdi hop ctia Ban chap hanh Cong doan va Ban giam hiéu phai dam
bao tinh lién tuc, kip thoi, thiét thuc, tranh chéng chéo, tao thuan lgi trong diéu
hanh va thuc hién nhiém vu cia CBGV-NV trong nha truong.

CHUONG II: TRACH NHIEM CUA CAC BEN

Pi¢u 3: Trach nhiém ciia Ban giam hiéu

1. T6 chirc bd may nha truong.

2. Phéi hop véi cong doan nha truong xay dung ké hoach va to chirc thuc
hién nhiém vu nam hoc.

3. Quan 1y can bd gido vién nhan vién, hoc sinh, chuyén mon, phan cong
cong tac, kiém tra danh gia viéc thuc hi€n nhi€ém vu cua can bg gido vién, nhan
Vvién.

4. Quan 1y va t6 chirc gido duc hoc sinh.

5. Quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san.

6. Thuc hién dﬁy dt ché do chinh sach cua nha nude dbi vai gido vién, nhan
vién, hoc sinh; td chtrc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctuia nha
truong.

7. Tao diéu kién thuan loi, ddm bao diéu kién va phuong tién can thiét dé t6
chtirc Cong doan hoat dong thuyc hién cac chuc nang, quyén va trach nhiém cua
cong doan.

Piéu 4. Trach nhiém ciia BCH cong doan
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1. T6 chirc tuyén truyén phd bién duodng 16i, chu truwong ctua Pang, chinh
sach phap luat cia Nha nuée va nhiém vu cia mdi CBGVNV. Gi4o duc nang cao
trinh d chinh tri, van hoa, phap luat, chuyén moén, nghi¢p vu. Tuyén truyén vé
thuc hién phéap 1€nh dan s6 KHHGD, luét can bd cong chuc vién chie, ...

2. Pai dién va bao vé quyén loi, 1g1 ich hop phép, chinh dang cua cén bd
gido vién, nhan vién; c6 trach nhi€ém tham gia vdi BGH nha truong trong viéc cai
thién doi1 séng vat cht va tinh than cta cac bd gido vién, nhan vién nha truong.

3. Pai dién va to chirc can bod gido vién, nhan vién tham gia quan ly nha
truong trong pham vi chic ning ciia minh, thuc hién quyén kiém tra, giam sat
hoat dong ctia nha truong theo quy dinh cua phap luat.

4. Co trach nhiém to churc, gido duc, dong vién can bd gido vién, nhan vién
hoan thanh t6t nhiém vu.

5. Phéi hop tot véi BGH nha truong xdy dung ké hoach va to churc thyc hién
nhiém vu nam hoc.

6. T6 chirc thuc hién tdt cac cude van dong, thuc hién tbt Quy ché dan chu
trong nha truong.

CHUONG III:
NOI DUNG PHOI HQP

Piéu 5: Phéi hop trach nhiém trong xiy dung ké hoach hoat dong

BGH va BCH cong doan chu dong xay dung ké hoach hoat dong cua don vi,
t6 chtrc minh trén nguyén tic doc 1ap nhung bao dam tinh phdi hop, thdng nhat.

BCH cong doan tham gia hudng dan cac to cong doan to chic hoi nghi CB,
CC, VC dé thao luan, tu dé ra chi tiéu phan dau cia to, dang ky thi dua, kién nghi
diéu kién 1am viéc ctia bo mon, cta to. Ban chap hanh cong doan tap hop ¥ kién
va cung Lanh dao truong nghién ctru dé thdng nhat chi tiéu.

Piéu 6: Phéi hop trach nhiém trong thuc hién qui ché chuyén mén

Hiéu truong thong qua ké hoach thang, BCH cong doan thong qua chuong
trinh hanh dong trong thang ciia Cong doan dé hai bén cing phdi hop trién khai
va van dong thuc hién.

BCH cong doan van dong, don ddc, nhic nhé doan vién tham gia thuc hién
tdt qui ché CM, hd tro céc hoat dong CM dé dat cac chi tiéu ké hoach dé ra.

Picu 7. Phoéi hop trong viéc dam bao quyén, loi ich chinh ding ciia
nguwoi lao dong

BCHCD c6 trach nhiém phdi hop voi BGH pho bién kip thoi cha truong,
duong 161 ctia Pang; ché do chinh sach ciia Nha nudc; cac quy ché, quy dinh cua
Nganh gido duc dén CBGV-NV va theo ddi, kiém tra giam sat thyc hién.
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BCHCP phéi hop voi BGH trong viée xdy dung cac quy dinh vé ché do
chinh sach, ndi quy, quy ché c6 lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich hop
phap, chinh dang cia CBGV-NV theo quy dinh cua Ludt lao dong, Luat Cong
doan, quy dinh cta nganh Gido duc va to chirc Cong doan. Kip thoi bao cao,
tham muu voi Phong GD&PT va LDLD huyén vé cham lo, giai quyét vudng
mic, nhu cau nguyén vong hop phép, chinh dang cia CBGV-NV;

BCHCDP phdi hop véi BGH xem xét, giai dap, giai quyét nhitng kién nghi,
dé xuat cia CBGV-NV thudc tham quyén, trach nhiém cta nha truong va cong
doan nha truong.

BGH va BCHCP phéi hop trong viéc chiam lo doi song vat chat cho
CBGVNV:

+ Hi¢u truong c6 nhiém vu chi dao bg phan lién quan thyc hi¢n déy du cac
chinh sach, ché d6 tién luong, ché do phu cap, ché do dai ngd ctia nganh, ché do
nang luong theo ky han va nang luong sém, ché do chuyén ngach ddi véi toan
thé can bd cong chirc, vién chirc va ca ddi tuong hop dong trong va ngoai bién
ché. BCH cong doan va Ban TTND giam sat vi¢c thuc hi¢n ché do lién quan dén
doi séng can bd cong nhan vién truong.

+ Ban giam hi¢u can c¢6 su ban bac véi BCH cong doan vé du kién cong tac
t6 chirc ddu nam hoc. Khi giai quyét nhiing van dé c6 lién quan dén CPV thi
BGH phai moi BCH céng doan cung tham gia giai quyét. BCH cong doan tap
hop nguyén vong, kién nghi ctia CDV vé sy b6 tri phan cong to chirc nim hoc va
chuyén Ban giam hiéu nghién ctru giai quyét.

+ BCH cong doan va Ban TTND kién nghi, giam sat viéc thuc hién cac ché
d6 ngay gio cong ddi CB-GV-CNV nhét 1a CBGV-NV nit thudc ché do thai san.
Mot nam 2 lan, BCH Cong doan va Ban TTND kiém tra viéc thuc hién ché do
chinh sach d6i v6i CB-GV-CNV; hiéu trudng hop tac va chi dao cac bo phan lién
quan tao diéu kién thuan loi cho CP lam nhiém vu.

BGH va BCHCD phéi hop trong viéc chim lo doi sdng tinh than cho
CBGV-NV:

+ BGH tao diéu kién, t6 chirc dé CB-GV-CNV tham gia cac hoat dong
TDTT, van ngh¢, giao luu, tham quan hoc tép.

+ BCH Cong doan don ddc CPV hd tro, dong vién CBGV tham gia rén
luyén thé thao, to chirc thim quan, thuc té, giao luu hoc tap trong va ngoai tinh.

+ BGH va BCH CD phdi hop tham muu, van dong cac luc luong trong va
ngoai nha truong hd tro cham soéc doi sdng vat chat va tinh than cho doi ngii
CBGV-CNV nha truong.

Piéu 8: Phéi hop trach nhiém trong vé thuc hién quy ché dan chi
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BGH chiu trdch nhi€ém chinh trong cong tac td chuc Hoi nghi
NGCBQLNLP dau nam hoc; BCH cong doan phdi hop véi BGH chi dao, theo
ddi Hoi nghi NGCBQLNLD; BCHCP cung BGH ling nghe va tong hop ¥ kién
dong gop cia CBGV-NV dé nghién ctru giai dap trude hodc tai hoi nghi. Sau Hoi
nghi NGCBQLNLD BGH cung BCH cong doan theo doi, don ddc, kiém tra viéc
thuc hién Nghi quyét Hoi nghi da dé ra.

Ban giam hiéu phdi hop v6i Ban chip hanh cong doan to chirc xdy dung
Quy ché phdi hop; Quy ché dan chu trong nha truong. Phdi hop tong két, danh
gia viéc thyc hién Quy ché phbi hop, Quy ché dan chu trong nha truong.

Théng nhat xay dung, ban hanh ké hoach bdi dudng d6i ngii, xay dung
chinh sach ¢6 lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich hop phap cua can bo gido
vién, nhan vién, nguoi lao dong.

BGH c6 trach nhiém cong khai cho CBGV-NV biét nhitng vin ban quy
pham phéap luat lién quan dén: lvong, phu cép; dé bat, b6 nhiém, cur tuyén d1i hoc;
nhan xét, danh gia, xép loai CC-VC; thi dua, khen thuong; ... BCH cong doan va
Ban thanh tra nhan dan c6 nhiém vu giam sat, nhéc nhé viée thuc hién cong khai,
dan chu trong nha truong.

Hang thang Hi¢u trudng phai cu thé nghi quyét Ho1 nghi thanh ké hoach,
BCH Cong doan vach ra chuwong trinh hanh dong dé hd trg Lanh dao trudong cing
nhau thyc hi¢n Nghi quyét hoi nghi can bg cong chirc, vién chuec.

Picu 9: Phoi hop trach nhiém trong giii quyét khiéu nai va hoat dong
cia Ban thanh tra nhan dan

Trudng hop co khiéu kién, Hiéu trudng giao cho Ban TTND tim hiéu su that
va dé xudt bién phép giai quyét su viéc. Hiéu trudong phai tham gia giai quyét vu
viéc ngoai trir truong hop Hiéu truong bi khiéu kién.

Chi bd chi dao BCH cong doan ¢6 nhi¢m vu ra quyét dinh cho Ban TTND
tién hanh tim hiéu, xac minh. BCH cong doan theo ddi dién tién va dé nghi Hi¢u
trudng giai quyét su viée trong thoi gian luat dinh.

Hiéu truong va cac thanh vién trong lanh dao trudng phai tao diéu kién cho
tat ca moi ngudi phat huy quyén lam chii ctia minh trong viéc dong gop xay dung
truong. BCH cong doan tip hop ¥ kién dong goép chuyén cho lanh dao truong
nghién ciru giai quyét va phai tra 10i hodc bang hinh thic cong khai trong céac
phién hop hoic bang vian ban cho ca nhan lién quan.

Khi giai quyét nhimg van dé co lién quan truc tiép dén uy tin, quyén loi cua
CDbV thi Hi¢u trudng phai moi Chu tich cong doan cung tham dy. Dac biét néu
c6 lién quan dén nit CDV thi moi dai dién Ban nit céng cung tham gia.
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BCH CD chu tri, phéi hop véi BGH huéng dan, chi dao hoat dong cua Ban
thanh tra nhan dan dam bao hoat dong dung chirc nang, nhiém vu.

Piéu 10: Phoi hop trach nhiém vé té chirc cic phong trao thi dua, cac
cufc van dong.

Hi¢u truéng 1a Trudng Ban thi dua va chiu trach nhiém chinh trong td chic,
chi dao, phat dong phong trao thi dua. Hiéu trudong xay dung ké hoach, ndi dung,
tiéu chuan thi dua ca nam (hodc timg dot) va xét duyét két qua thi dua, cong nhan
cac danh hiéu thi dua (trong quyén han). BCH cong doan gop ¥ cho cic van dé
trén trong lién tich trudc khi dua ra Hoi déng su pham.

Chu tich cong doan 1a Phé Ban thi dua c6 trach nhiém hd tro viéc van dong
can bo cong chirc, vién chirc ding ki du cac danh hiéu thi dua. Phdi hop cung
Hiéu truong theo ddi; so két, tong két va xét két qua thi dua.

BGH va BCHCP phdi hop t6 chiic thye hién phong trao thi dua yéu nudc,
phong trao cong nhan vién chic lao dong, hoat dong cong doan gan véi chu dé
nam hoc. Théng nhat xay dung cac ndi dung dinh hudng, trién khai cac cudc van
dong, cac phong trao thi dua phu hop diéu kién thuc tién cta nha truong dam bao
phat huy tinh than trach nhiém, doan két doi ngiit CBGV-NV nha trudng.

BGH va BCHCP phdi hop xay dung theo hudng dinh tinh va dinh luong
tiéu chuan cac danh hiéu thi dua nham dam bao xét duyét thi dua cong cong khai,
dan chu, han ché danh gia bang cam tinh.

Piéu 11: Trach nhiém phoi hop trong nhan dién hinh tién tién

BGH va BCHCPD phdi hop phat dong, tuyén truyén, van dong CBGV tich
cuc nghién ctru, tng dung nhing sang kién kinh nghiém, dé tai khoa hoc ap dung
trong quan ly, giang day dat hiéu qua; phdi hop to chirc hdi thao, chuyén dé, hoi
nghi dé trao d6i kinh nghiém nham phat hién va nhan rong cac dién hinh tién tién
va coi d6 1a mot trong cac bién phap nham thiic day phong trao tu hoc, tw nghién
clru va tu boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu dé dap tmg yéu cau chuyén mon
va doi méi.

BGH phdi hop v6i BCHCP dong vién gido vién dy thi GV day gioi cc cap
va phan dau dat két qua cao.

Qua vi¢c thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao thi dua; BGH va BCH
CP phat hién nhiing c4 nhan tiéu biéu dé cung phdi hop tuyén duwong, khen
thuong va nhan rong dién hinh tién tién. Ly thi dua khen thuéng 13 mét trong
nhimg giai phap thuc diy gop phan hoan thanh thing loi nhiém vu nam hoc cta
nha truong.

Piéu 12: Phéi hop trach nhiém trong xay dung va to chirc by may



7

Pé tranh sy chong chéo, phan cong mot ngudi nhiéu viéc; BGH phdi hop
v6i BCH CD trong ké hoach t6 chirc bd may nha truong va cong doan, xdy dung
doi ngli ké thira va du nguén cho tirng giai doan ngén han, da1 han.

BGH phéi hop v6i BCH cong doan dé cir ngudi vao cac chirc danh to
treong chuyén mén, t6 pho chuyén mon va trudng, pho cac bd phan.

BCHCP phdi hop vdi BGH b tri, sap xép cong viée can bd cong doan tham
gia cac cudc tap huén, hoc nghiép vu cong doan, hoac di hop do cong doan cép
trén tri¢u tap.

Picu 13: Phoi hop trach nhiém trong cong tac tuyén truyén

BGH phéi hop v6i BCH Céng doan to chirc tuyén truyén phd bién, van
dong CBGV-NV thyc hién tot dudng 16, chi truong cta Pang, ché do chinh sach
phap luat ctia Nha nude, quy ché ctia nganh va nhiém vu cta mdi can bd gido
vién, nhan vién. B6i dudng ning cao trinh d6 chinh tri, vin hod, phap luat,
chuyén mon, nghi¢p vu.

BCHCD c¢6 trach nhiém tuyén truyén, gido duc, van dong CBGV-NV thuc
hién tot nhiém vu duoc giao; nang cao y thirc trach nhiém, tinh than tu hoc dé
nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu, bdi dudng tu tudng chinh tri dap ung
yéu cau d6i méi can ban, toan dién gido duc; tham gia cong tac xa hoi, twong trg
gitip d& trong nha truong; ngan chan, day Ui cac tai t& nan xa hoi; xdy dung va
thuc hién quy ché van hoa trong nha truong.

BGH va BCH cong doan truong cé trach nhiém pho bién day du, kip thoi
cac ché @0, chinh sach cia Nha nudc, ciia nganh dén ngudi lao dong trong trudng
dé moi doan vién, lao dong theo doi, giam sat va thuc hién.

Piéu 14: Phéi hop trong xdy dung co sé vat chiat Cong doan

BGH tao diéu kién vé phuong tién, co s& vat chat cho can bd cong doan
thuc hién va hoan thanh nhiém vu.

BCH cong doan theo tinh hinh co s& vat chat cia truong tham muu cho
BGH tang cuong co sd vat chit va diéu kién lam viéc cho CBGV-NV.

CHUONG IV
PHUONG THUC PHOI HOP VA CHE PO THONG TIN BAO CAO
Piéu 15. Phuwong thirc phoi hop va I¢ 16i 1am viéc
BGH va BCHCP phdi hop lam viéc trén co so trao doi, thong nhat truc tiép;
thong tin ké hoach cong tac theo thang, nim;
Dinh ky hﬁng thang BGH mo1 BCHCD tham gia giao ban hoac dy cudc hop
lién tich dé kiém diém, danh gia viéc thyc hién nhiém vu cia CBGV-NV va viéc
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thue hién Quy ché phdi hop; ddng thoi bd sung ¥ kién cho ké hoach hoat dong
ctia nha truong trong thang tiép theo;

Chu tich cong doan sau khi da théng nhét ndi dung ké hoach hoat dong cua
BGH s& trién khai lai cho cac thanh vién Ban chap hanh cong doan trong phién
hop Ban chép hanh dé c6 bién phap hd trg van dong.

BGH ctr dai di¢n tham du cac cudc hop cia BCHCD ma ndi dung cé lién
quan dén thuc hién nhiém vu, ché d6 chinh sach va doi séng cua CBGV-NV theo
dé nghj ctia BCHCDP.

Ban TTND giup BGH giam st viéc thuc hién nghi quyét Hoi nghi can bo
cong chuec, vién chuc va ké hoach hoat dong hang tudn, hang thang dam béo thuc
hién dung, du nhitng diéu ma mdi bén da cam két.

Quan hé cong tac gitta BGH va BCHCP la quan hé phdi hop; hai bén ton
trong quyén doc 1ap ctia mdi t6 chirc. Trong cong tac quan 1y, nhitng van dé co
lién quan dén trach nhiém, quyén loi cia CBGV-NV hodc nhiing van dé phat
sinh dot xuat thi BGH phai ban bac, phéi hop v6i BCHCP dé thong nhat. Nhiing
van dé hai bén chua thdng nhat, can bao co xin y kién cép trén. Trong khi chd ¥
kién cép trén, van dé tam thoi duge thuc hién theo y kién cua Hiéu trudng va
Hiéu truong phai chiu hoan toan trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Pi¢u 16. Ché dd thong tin, bio cao

BGH c¢6 trach nhiém thong tin kip tho1 cho BCHCD nhitng ndi dung, nhitng
van dé co lién quan dén viéc thyc hién ché do, chinh sach dbi véi CBGV-NV.

BCHCD c6 trach nhiém thong tin cho BGH két qua hoat dong cong tac cong
doan nha trudong; kip thoi ndm bat va trao d6i véi BGH vé tinh hinh doi song vt
chét, tinh than, nhitng khé khin vudng mic va tim tu nguyén vong cia CBGV-
NV cung céc kién nghi vé chinh sach c6 lién quan tryc tiép dén quyén, loi ich
hop phép, chinh dang cia CBGV-NV trong nha truong.

CHUONG IV: TO CHUC THUC HIEN

Diéu 17.

Quy ché nay dugc BGH va BCHCP trudng Mam non x3 Pa Thom. thao
luan nhat tri va thong qua Hoi nghi nha gido, can bo quan 1y gido duc va nguoi
lao dong ngay 16/9/2023; két qua 100% CBGV-NV dong ¥ véi cac ndi dung cta
Quy ché. Quy ché duoc pho bién dén tat ca CBGV-NV trong nha truong va dua
vao thuc hién trong nhiém ky 2023 — 2028.

Diéu 18.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh; Trong qua trinh thuc hién
néu c6 vuéng mac BGH va BCHCD cung thao luan, xem xét, b sung kip thoi
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cho phu hop vé6i dic diém tinh hinh ctia nha trudng. Hang ndm, Quy ché co thé
duoc stra ddi, bd sung, tily vao nhiém vu chung va tinh hinh thuc tién ctia nha
truong va dia phuong./.

Noi nhan: TM. BCH CONG DPOAN

- PGD&DT, LPLD (b/c); > _ .

- CBGV-NV trong truong (t/h); CHU TICH HIEU TRUONG
-Luu VT./

Nguyén Hong Vin Vii Thi Nho
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